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Procedimiento 

 

 

Perfil: 
 Capturista/Verificadora o Capturista/Verificador 

 
Esta figura tendrá bajo su responsabilidad la captura de las Actas PREP digitalizadas previamente 
en los CATD. En algún momento del proceso podrá realizar tareas de verificación en cuyo caso, 
deberá comprobar que los datos capturados en el sistema informático, incluidos los de 
identificación del Acta PREP, coincidan con la información plasmada en el Acta PREP digitalizada  
 
En este sentido, el perfil del puesto será el siguiente: 
 
Puesto 

Capturista/Verificador (a) (80 plazas) 

Periodo de contratación 

 

Funciones específicas 

 

Requisitos y perfil 

 

 

Del

16/04/2021

Al

15/06/2021

Registrar los datos plasmados en las actas PREP.

Verificar que los datos capturados coincidan con la información plasmada 
en el acta PREP digitalizada.

Las demás actividades que le sean asignadas por la persona titular de la 
instancia encargada de coordinar el desarrollo del las actividades del 
PREP o del Administrador del PREP.

Escolaridad 
mínima

•Preparatoria/
Bachillerato

Área

• Tecnologías de la 
información 
(preferentemente)

Habilidades

•Alto 
desempeño en 
captura de 
información

Experiencia 
laboral

• Electoral 
(preferentemente) 
al menos un 
proceso electoral

• General (un año, 
requerido)

Sexo

• Indistinto
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Cualidades 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Capturista/
Verificador (a)

Responsabilidad

Observador

Metódico

Trabajo en equipo

Trabajo bajo 
presión

Disponibilidad 
para largas 
jornadas de 

trabajo


