
Administración del PREP 2021 
Procedimiento 

 

 

Perfil: 
 Supervisora o Supervisor CATD 

 
Supervisa las actividades del personal de acopio y digitalización en los CATD, además de brindar 
soporte técnico de primer nivel. 
 
Puesto 

Supervisora o Supervisor CATD (27 plazas) 

Periodo de contratación 

 

Funciones específicas 

 

Requisitos y perfil 

 

 

Del

16/04/2021

Al

15/06/2021

Supervisar las actividades de las y los Digitalizadores y Acopiadores.

Administrar las cargas de trabajo en el CATD.

Ejecutar las acciones correctivas en caso de error de digitalización.

Solicitar al consejo electoral correspondiente, a través de la persona titular de la secretaría técnica, 
las actas de escrutinio y cómputo requeridas y regresarlas una vez que se haya desocupado.

Las demás actividades que le sean asignadas por la persona titular de la instancia encargada de 
coordinar el desarrollo del las actividades del PREP o del Administrador del PREP.

Proporcionar, en su caso, las actas PREP que solicite el consejo electoral requeridas para el desahogo 
de sus actividades y cerciorarse de su regreso.

Las demás actividades que le sean asignadas por la persona titular de la instancia encargada de 
coordinar el desarrollo del las actividades del PREP o del Administrador del PREP.

Escolaridad 
mínima

•Preparatoria/
Bachillerato

Área

•Tecnologías 
de la 
información 
(preferentemente)

Habilidades

•Soporte 
técnico

Experiencia 
laboral

• Electoral 
(preferentemente) 
al menos un 
Proceso Electoral

• General (un año, 
requerido)

Sexo

•Indistinto
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Cualidades 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Supervisora o 
Supervisor 

CATD

Liderazgo

Manejo de 
personal

Responsabilidad

Observador

Metódico

Trabajo en equipo

Trabajo bajo 
presión

Disponibilidad 
para largas 
jornadas de 

trabajo


