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Llenado de Actas PREP
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Funcionario
de casilla

Llena las Actas
PREP

En caso de existir
inconsistencias

El personal operativo del 
PREP debe identificar los 
criterios a seguir conforme 
a la norma
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Correcto llenado de Actas PREP

Datos claros
tanto en número
como en letra

Total de votos
sumados y asentados
correctamente
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uno
dos
tres
diez
veinte

veinticuatro
uno

cincuenta y tres
doce

0 0 1

0 0 1

0 0 1

0 0 3

doscientos cincuenta y nueve 2 5 9

uno
dos
tres
diez
veinte

veinticuatro
uno

cincuenta y tres
doce

00 1
00 2
00 3
0 1 0
0 2 0
0 2 4
00 1
0 5 3
0 1 2

Datos de
Identificación del Acta
asentados de forma clara

Sumas
correctas



Ejemplo
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Casos en los que no se contabiliza el Acta

1. Excede la Lista Nominal

4 / 17

Tratamiento

La publicación
del Acta debe decir
que excede
la lista nominal
en la columna
de observaciones

Los votos
no se contabilizan

El Acta PREP
no se contabiliza

Sí se incluye
en el porcentaje
de Actas con
inconsistencias

El total
de votos
asentados 

Excede el número
de  ciudadanos
en la Lista Nominal 

Incluidos los votos
de los representantes
de Partidos Políticos
y Candidatos Independientes

? SÍ
(Marque con“X”)

NO8

(Con número)

2 9 8

0 0 3

0 0 2
0 8 0
0 0 6
0 0 4

0 0 4
0 0 4
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0  1  2
7  5  7

0 0  1

0  1  7

3 2 6

Total de votos esperados

Total de votos

Lista Nominal

Representantes de partidos

752

750*

Total de votos en el Acta

723

2

Diferencia entre

Excede la nominal*

Votos Esperados

Votos en el Acta 757

5

752

Votos Nulos

Partidos Políticos

Candidatos Independientes

20

12

Representantes de partidos 2

Total de votos 757

El artículo 253, numeral 3, inciso b) de la Ley 
General de Instituciones y Procedimientos 
Electorales establece que cada casilla tendrá 
un máximo de 750 electores.
Referencia al anexo 13, numeral 31, fracción 
II, en donde se refieren a esta inconsistencia.
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El Acta presenta omisiones
en los campos de identificación

Casos en los que no se contabiliza el Acta

y

2. No identificada (Fuera de catálogo)

Tratamiento

El Acta PREP 
no se contabiliza

Para fines
de publicación 
el Acta se muestra
al final del listado
de Actas aprobadas

No se incluye
en el porcentaje
de Actas con
inconsistencias

No es posible ubicarla 
dentro de la lista de Actas 
de casillas aprobadas.

Omisión, ilegibilidad o error
en alguno de los campos
de identificación.

México 2

México 2

México 2

Ejemplo

México 2

Referencia:
Anexo 13 del Reglamento de 
Elecciones, numeral 31, fracción I. 
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Casos en los que no se contabiliza el Acta
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3. Todos los campos ilegibles

Los datos se contabilizan
como cero

Cada campo con está 
inconsistencia se captura
como “ilegible”

Se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Todos los campos del Acta PREP
correspondientes al número
de votos son ilegibles tanto
en letra como en número, incluyendo
tachaduras o enmendaduras..

(Anexo 13, numeral 31, fracción III
del Reglamento de Elecciones)

Ejemplo

Noventa y ochoNoventa y ocho 0 9 8

TresTres 0 0 3
diecisietediecisiete 0 1 7
Dos

Dos

Dos

0 0 2
Seis

Seis Seis 0 0 6
CuatroCuatro

UnoUno 0 0 1

CeroSetenta 0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroCero

CeroSeis
CeroCero

Cero
Cuatro

Cuatro Cuatro
dosssss

0 0 4
CuatroCuatro 0 0 4

Doce Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueveDocientos setenta y nueve 2 7 92 7 9

2 7 9

2 7 9

Ciento veintiséisCiento veintiséis 1 2 6

0 0 4

0 0 2

Todas las cantidades 
asentadas con letra
y número son ilegibles

Tratamiento

El Acta PREP 
no se contabiliza
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Casos en los que no se contabiliza el Acta

4. Todos los campos vacios

Todos los campos del Acta PREP
correspondientes al número de votos
se encuentran vacíos.

(Anexo 13, numeral 31, fracción VI
del Reglamento de Elecciones)

Se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Cada campo con esta 
inconsistencia se captura
como “sin dato”

Los datos se contabilizan
como cero

Ejemplo

Campos donde 
deber ir asentadas
las cantidades con letra
y número están vacías

Tratamiento

El Acta PREP 
no se contabiliza



Noventa y ochoNoventa y ocho 0 9 8

TresTres 0 0 3
diecisietediecisiete 0 1 7
Dos

Dos

Dos

0 0 2
Seis

Seis Seis 0 0 6
CuatroCuatro

UnoUno 0 0 1

CeroSetenta 0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroCero

CeroSeis
CeroCero

Cero
Cuatro

Cuatro Cuatro
dosssss

0 0 4
CuatroCuatro 0 0 4

Doce Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueveDocientos setenta y nueve 2 7 92 7 9

2 7 9

2 7 9

Ciento veintiséisCiento veintiséis 1 2 6

0 0 4

0 0 2
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta / Estatus Ilegible

1.1 Letra y número ilegibles

Los datos ilegibles se
contabilizan como cero

Cada campo con está 
inconsistencia se captura
como “ilegible”

El Acta PREP
se contabiliza siempre
y cuando exista
al menos una cantidad
legible

Se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

La cantidad de votos asentados 
en el Acta PREP es ilegible, tanto
en letra como en número, en uno
o más campos correspondientes
al número de votos, incluyendo
tachaduras o enmendaduras.

(Anexo 13, numeral 31, fracción III del 
Reglamento de Elecciones)

Ejemplo

El campo es ilegible 
tanto en número como 
en letra

Tratamiento

Noventa y ochoNoventa y ocho 0 9 8

TresTres 0 0 3
diecisietediecisiete 0 1 7
Dos

Dos

Dos

0 0 2
Seis

Seis Seis

CuatroCuatro

UnoUno

CeroSetenta 0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroCero

CeroSeis
CeroCero

Cero
Cuatro

Cuatro Cuatro
dosssss

CuatroCuatro

Doce Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueveDocientos setenta y nueve 2 7 92 7 9

2 7 9

2 7 9

Ciento veintiséisCiento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 0 1

0 0 4
0 0 4

0 0 4
0 0 6

Noventa y ochoNoventa y ocho 0 9 8

TresTres 0 0 3
diecisietediecisiete 0 1 7
Dos

Dos

Dos

0 0 2
Seis

Seis Seis

CuatroCuatro

UnoUno

0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroSeis
CeroCero

Cero
Cuatro

Cuatro Cuatro
dosssss

CuatroCuatro

2 7 9

Ciento veintiséisCiento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 0 1

0 0 4
0 0 4

0 0 4
0 0 6

Noventa y ochoNoventa y ocho 0 9 8

TresTres 0 0 3
diecisietediecisiete 0 1 7
Dos

Dos

Dos

0 0 2
Seis

Seis Seis

CuatroCuatro

UnoUno

0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroSeis
CeroCero

Cero
Cuatro

Cuatro Cuatro
dosssss

CuatroCuatro

2 7 9

Ciento veintiséisCiento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 0 1

0 0 4
0 0 4

0 0 4
0 0 6



Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis

Veinte
Siete 0 0 7
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 60 3 6
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta
/ Estatus Ilegible

1.2 Número ilegible

La cantidad de votos asentada 
en número es ilegible, incluyendo
tachaduras o enmendaduras.

(Anexo 13, numeral 31, fracción III del 
Reglamento de Elecciones)

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis

Veinte
Siete 0 0 7
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 6

0 3 6

Los datos numéricos
son ilegibles

Ejemplo

Tratamiento

El Acta PREP
se contabiliza 

No se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Se captura y publica
la cantidad en letra

0 9 8

0 0 3
0 1 7

0 0 2

0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

2 7 9

1 2 6

0 0 2

0 0 1

0 0 4
0 0 4

0 0 4
0 0 6
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta
/ Estatus Ilegible

1.3 Letra ilegible
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La cantidad de votos asentada 
en letra es ilegible, incluyendo
tachaduras o enmendaduras.

(Anexo 13, numeral 31, fracción III del 
Reglamento de Elecciones)

Ejemplo

Tratamiento

El Acta PREP
se contabiliza 

No se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Se captura y publica
la cantidad numérica

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seisTreinta y seis

Veinte 0 2 0
Siete 0 0 7
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 6

Las cantidades expresadas
en letra son ilegibles

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis

Veinte
Siete 0 0 7
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 6

0 3 6

CeroSetenta 0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroCero

CeroSeis

Doce Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueveDocientos setenta y nueve 2 7 92 7 9

2 7 9

2 7 9CeroSetenta 0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

CeroCero

CeroSeis

Doce Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueveDocientos setenta y nueve 2 7 92 7 9

2 7 9

2 7 9



Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0

Veinte 0 2 0

dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

Ejemplo
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta / Estatus Ilegible

2.1 Cantidad No asentada

El Acta PREP
se contabiliza siempre
y cuando exista al menos
una cantidad legible

Se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Cada campo con esta 
inconsistencia se captura
y publica como “sin dato”

Los datos con esta
inconsistencia 
se contabilizan
como cero

La cantidad de votos no fue
asentada ni en letra, ni en
número, para una o más candi-
daturas.

(Anexo 13, numeral 31, fracción VI 
del Reglamento de Elecciones)

Tratamiento

Los votos no se asentaron 
ni en letra ni en número

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0

Veinte 0 2 0

dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0
0 0 00 0 00 0 0

0  1  2
2 7 92 7 9

2 7 9

2 7 9



Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
0 7 0

0 2 0
0 0 7

0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 6
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta
/ Estatus Ilegible

2.2 Cantidad sólo con número

La cantidad de votos se asentó sólo 
en número.

(Anexo 13, numeral 31, fracción IV del 
Reglamento de Elecciones)

Las cantidades se 
asentaron únicamente 
en número 

Ejemplo

Tratamiento

El Acta PREP
se contabiliza 

No se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Se captura y publica
la cantidad asentada
en numero

0 9 8

0 7  1
0 7 0

0 0 7

0 0 3

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 4
0 0 4

0  1  2
2 7 9

1 2 6

0 0 2

0 3 6

0 3 6



Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis
Tres
Siete 0 0 7
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 6

0 3 6
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Ejemplo
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta
/ Estatus Ilegible

2.3 Cantidad sólo en letra

La cantidad de votos se asentó 
solo en letra. 

(Anexo 13, numeral 31, fracción IV del 
Reglamento de Elecciones)

La cantidad se asentó
únicamente en letra

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis
Tres
Siete 0 0 7
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 2

0 3 6

Tratamiento

El Acta PREP
se contabiliza 

No se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Se captura y publica
la cantidad en letra



La cantidad en letra
y en número no coinciden
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Casos en los que sí se contabiliza el Acta
/ Discrepancia entre letra y número
3. Letra y número no coinciden

Cuando la letra y el número no coinciden. 
En este caso prevalecerá la cantidad 
asentada con letra, siempre y cuando no 
presente alteraciones o enmendaduras.

(Anexo 13, numeral 31, fracción V del 
Reglamento de Elecciones)

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis

Veinte 0 1 2
Siete 0 3 2
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 8

0 3 6

Ejemplo

Tratamiento

El Acta PREP
se contabiliza 

No se incluye en el 
porcentaje de Actas 
con inconsistencias

Se captura y publica
la cantidad en letra

Noventa y ocho 0 9 8

Setenta y uno 0 7  1
Setenta 0 7 0
Treinta y seis

Veinte 0 2 0
Siete 0 0 2
dos
tres 0 0 3

Cero 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Cero
Cero
Cero
Cero
Cuatro 0 0 4
Cuatro 0 0 4

Doce 0  1  2
Docientos setenta y nueve 2 7 9

Ciento veintiséis 1 2 6

0 0 8

0 3 6
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Estas causas se deben reflejar 
en la base de datos.
(Anexo 18.5 del Reglamento de 
Elecciones)

Esta situación se presenta
por las siguientes causas:

Si una Acta PREP no llega
con el Paquete Electoral
al CATD

No se entregó
el Paquete Electoral

No se instaló 
la Casilla

El sobre
no contenía
el Acta

Se le asigna
el estatus “Sin Acta”

Publicación Sin Acta



Coalición Coalición

Sin Acta Sin Acta Sin Acta Sin Acta

En caso de que algún Acta PREP no llegue junto con el Paquete Electoral al CATD, y no fue posible conseguir
una copia del Acta del Consejo Electoral correspondiente, se le asigna el estatus “sin Acta”. Esta situación
se puede presentar por alguna de las siguientes causas: No se Entregó el Paquete Electoral, No se instaló
la Casilla, El sobre PREP no contenía el Acta. 

Atendiendo al principio de máxima publicidad, durante la operación del PREP, en los supuestos de que el Acta PREP 
no se haya podido identificar, no haya sido entregada junto con el paquete electoral, no contenga dato alguno
en la sección donde se asientan los votos, o todos ellos sean ilegibles, el coordinador o supervisor del CATD podrán 
solicitar el apoyo del Consejo Electoral correspondiente para su identificación o para que, de ser posible, 
proporcione el AEC o una copia de la misma. En caso de que con dicha AEC se subsanen los supuestos anteriores, 
ésta se procesará de conformidad con lo establecido en el presente Anexo y el proceso técnico operativo aplicable. 
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Publicación Sin Acta / Ejemplo

Referencia:
Anexo 13 del Reglamento de Elecciones , numeral 40 
del Proceso Técnico Operativo del Programa de 
Resultados Electorales Preliminares para el Proceso 
Electoral Federal 2017 – 2018
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Casos especiales
Pueden exisitir casos donde el Acta:

No se haya 
podido identificar

de ser posible

En estos casos el OPL podrá implementar algún
mecanismo para recuperar el Acta del Consejo 

Parte del Proceso
Técnico Operativo (PTO)

Consejo Electoral 
correspondiente 

Proporcionan
una copia del Acta
y ésta se procesa
conforme al Proceso
Técnico Operativo

No haya sido entregada
con el Paquete Electoral

No contenga datos escritos  
en la sección de votos
o la totalidad de datos sean ilegibles

El Coordinador
o supervisor de CATD

solicita apoyo 

Referencia:
(Anexo 13, numeral 31, fracción VII.)




